ROZMOWA
KWALIFIKACYJNA
krok po kroku




Jezeli zostates zaproszony na rozmowe
kwalifikacyjna, oznacza to, ze Twoje
dokumenty aplikacyjne zostaly pozytywnie
ocenione. Pracodawca pragnie podczas
rozmowy dodatkowo pozna¢ Twoja
kandydature.

Pamietaj, ze jest to dla Ciebie ogromna

szansa na zdobycie pracy o ktora si¢
starasz i nie mMozesz jej zaprzepascic.




Mowa ciata w trakcie

rozmowy
kwalifikacyjnej




"Jak Gie widza, tak
Gie pisza”, czyii
zadbaj o schiudny
wyglad

Jezeli osoby rekrutujgce beda musiaty wybra¢ pomiedzy kandydatami
o podobnych predyspozycjach i umiejetnosciach, to zwyciezy osoba lepiej
ubrana. ,Lepiej” nie znaczy jednak ,wcale” kosztownie lub ,ostentacyjnie
elegancko”. Poprawnym strojem dla ubiegajacych sie o prace mezczyzn jest
garnitur, koszula i krawat, dla kobiet zas garsonka, kostium lub bluzka i spddnica.
Ubranie i buty muszg by¢ czyste. Nalezy ubrac sie w stosowne kolory. Makijaz
powinien by¢ dyskretny, a bizuteria delikatna.



Nie kieruj sie
w strone pierwszego wolnego
miejsca, ktore zobaczysz.
Poczekaj, az pracodawca
wskaze Ci miejsce, gdzie
mozesz usigsc.



Skutecznoscé
naszego

przekazu

* W 10% zalezy od tego co mowimy
* W 30% jest konsekwencj3 tego jak
mowimy (ton gfosu, sposob
artykutowania, precyzja
wypowiedzi)

* W 60% zalezy od mowy ciata,

a wiec zachowan towarzyszgcych
rozmowie i sygnalizujgcych nasze
nastawienie psychiczne




Przeanalizuj pytania,
ktore mogg pasc

w trakcie rozmowy
kwalifikacyjnej

Nie sposob przewidzie¢ wszystkich pytan,
ktore moga pas¢ podczas rozmowy
rekrutacyjnej. Jednak warto wczesniej
przygotowaé gotowe odpowiedzi na

najczeSciej zadawane pytania.



Pracodawca zadajqc Ci pytania bedzie
chciat dowiedzieC sie o Tobie jak najwiecej

* Jakie masz wyksztatcenie, zawdd, kwalifikacje
* Dlaczego wybrates ten zawod?

e Czy masz dodatkowe kwalifikacje nie zwigzane z nauka
w szkole?

* Ktore przedmioty w szkole/na uczelni sprawiaty Ci
najwiekszg przyjemnosc¢ i dlaczego?

e Czy zamierzasz dalej uczycC sie?

* Czy uwazasz swoje kwalifikacje zawodowe za
wystarczajgce do podjecia pracy?

* Jak sobie radzites z trudnosSciami zwigzanymi z naukg?




Pytajac o sprawy zwiqzane
L= Z wykszfatceniem przyszty pracodawca
¥ - zechce poznaé nie tylko Twoje formalne
. kwalifikacje, ale takze powody

zainteresowania sie okreslonym zawodem
’ i Twdj stosunek do doskonalenia sie
w przyszitosci




 Co dotychczas robites i co uwazasz za swoje
najwieksze osiggniecie?

 Wykonywanie jakich prac sprawia ci satysfakcje?
« Jak wyobrazasz sobie swoj dzien pracy?
» Jakie obowigzki najchetniej przyjatbys na siebie?

Twoje
doswiadczenie

zawodowe * Czy kierowates kiedys pracg jakiegos zespotu?

 Czy masz praktyke w wykonywaniu czynno$ci na
stanowisku pracy zwigzanym z Twoim zawodem lub
pracg o jaka sie starasz?




Pytania dotyczace doswiadczenia

zawodowego pozwalajqg pracodawcy

na ocene, Czy masz szanse

poradzi¢ sobie na okreslonym

stanowisku pracy.

Byé moze Twdj rozméwca zechce
wyrobi¢ sobie zdanie, jaki moze

powierzy¢ Ci zakres kompe‘renc ji
i obowigzkow




Twoja
motywacja

do pracy

> Dlaczego interesuje Cie praca na tym
stanowisku?

> Dlaczego chcesz pracowaé akurat w tej
firmie?

> Dlaczego sqdzisz, ze posiadasz wystarczajqce
kwalifikacje na tym stanowisku?

» Jakq prace uwazasz za idealnq dla Ciebie?

> Ile wedtug Ciebie powinien zarabia¢ pracownik
na tym stanowisku?

» Co chciatbys robi¢ za pie¢ lat?

> Czy mozesz pracowac diuzej, jesli w firmie
jest pilne zadanie do wykonania?



Zadajac pytania o motywacje pracodawca
bedzie starat sie ustali¢ dlaczego Tobie
zalezy wiasnie na pracy

w jego firmie na fym stanowisku? Jaki
jest Twadj stopien gotowosci do realizacji
zadan zwuqzanych z wykonywaniem
okreslonej pracy?

Jakie warunki pracy i ptacy bytbys

w stanie zaakceptowac?




Co uwazasz za swojg mocng strone?

Opowiedz cos$ o sobie

Czy uwazasz sie za osobe o silnym charakterze?

Czy czasem tracisz panowanie nad soba? Co jest tego przyczyng?

TWOja Jak spedzasz czas wolny od pracy?

Czym sie interesujesz? Jakie masz hobby?

0SObowosc¢

Jaka role odgrywa rodzina w Twoim zyciu?

Czy potrafisz wziac inicjatywe w swoje rece?
Z jakimi ludZmi lubisz pracowac najbardziej?
Jak potrafisz sobie radzi¢ z codziennymi ktopotami?

Jesli miatby$s mozliwos¢ zmiany czegos w swojej przesztosci, co
zrobitbys inaczej?




Odpowiadajac pracodawcy prezentuj swdj pozytywny
wizerunek.

Podkreslaj swoje mocne strony.
Unikaj jednak zarozumiatosci.

Nie kreuj sie na kogo$, kto wie wszystko i wszystko umie.
Stuchaj co méwi pracodawcal!




PAM IETAJ Prace dostajq nie Ci, ktorzy najwiecej

wiedzq o tej pracy, lecz Ci ktorzy
najwiecej wiedzq o tym, jak dostaje
sie prace.




